
 
 
 
 

 

 

 

Das Stilbuch des Pfarrjournals 

der Pfarreiengemeinschaft Wallenhorst 

(Version I, 06.05.2024) 



Die Henne ist das Pfarrjournal der Pfarreiengemeinschaft Wallenhorst. In der Henne 
werden unter anderem Beiträge der Gruppen, Vereine und Verbände aus den 
Kirchengemeinden veröffentlicht. Außerdem greift das Redaktionsteam aktuelle 
Themen aus der Pfarreiengemeinschaft und darüber hinaus auf. Dadurch soll ein guter 
Mix für alle Gemeindemitglieder entstehen. 
 

Der jeweilige Einsendeschluss für Beiträge und Termine für die Übersicht und der 
Veröffentlichungstermin werden in der vorherigen Ausgabe sowie auf der Homepage 
(www.pg-wallenhorst.de) bekannt gegeben.  
 

Das Redaktionsteam bemüht sich, kann aber nicht garantieren, dass jeder Beitrag 
abgedruckt wird, selbst, wenn der Beitrag bis zum Einsendeschluss eingegangen ist. 
Falls der Beitrag nicht abgedruckt werden kann, werden wir Sie darüber informieren. In 
jedem Fall können wir Beiträge auf unserer Homepage und in den Sozialen Medien 
veröffentlichen, wenn das Ihr Wunsch ist. Wir bitten um Verständnis. 
 

Wir bitten bei den Beiträgen um eine maximale Zeichenanzahl von 1.500 (inkl. 
Leerzeichen), damit möglichst viele Beiträge ihren Platz finden. Längere Texte sind nach 
Rücksprache möglich. Verfassen Sie Ihre Texte gerne so kurz wie möglich, aber so lang 
wie nötig. Sofern Ihr Text zu lang ist, wird das Redaktionsteam Sie um eine Kürzung 
bitten. 
 

Im Folgenden geben wir Ihnen unser Stilbuch für Ihre Beiträge an die Hand. Indem Sie 
sich an dem Stilbuch orientieren, wird die redaktionelle Nachbearbeitung der Texte 
vereinfacht und ein einheitliches Auftreten   innerhalb der Henne wird gewährleistet. Wir 
danken Ihnen für Ihre Mitarbeit und stehen Ihnen bei Fragen gerne zur Verfügung.  
 
Uhrzeiten In den Übersichten: 

08:30 Uhr 

In Fließtexten: 

8:30 Uhr 

Datumsangabe In den Übersichten: 

08.02.2024 

In Fließtexten: 

8. Februar 2024 

Schreibweise der 
Kirchengemeinde / 
Pfarreiengemeinschaft 

St. Johannes Rulle 

St. Alexander Wallenhorst 

St. Josef Hollage 

Pfarreiengemeinschaft Wallenhorst (nicht die Abkürzung „PG“) 

http://www.pg-wallenhorst.de/


Schreibweise des 
Kirchortes 

In Übersichten 

Kirche St. Johannes, Rulle 

Kirche St. Alexander, Wallenhorst 

Kirche St. Josef, Hollage 

Alte Kirche St. Alexander, Wallenhorst 

In Fließtexten: 

St.-Johannes-Kirche 

St.-Alexander-Kirche 

St.-Josef-Kirche 

Alte Kirche 

Diese Schreibweise schließt Synonyme wie z. B. Wallfahrtskirche 
selbstverständlich nicht aus. 

Währungen 30 € 

2.954 € 

12.540,12 € 

Zahlen 

 

Bis zur Zahl 12:  

Zahl als Text ausschreiben 

Ab 13:  

Zahl mit Ziffern schreiben 

3.400 Projektgruppen 

160.000 Kinder 

Ausnahme: 

5 - 13 Jahre („bis“ nicht ausgeschrieben) 

Genderinklusive 
Sprache 

Als christliche Pfarreiengemeinschaft ist es uns ein Anliegen, alle 
Menschen gleichberechtigt zu behandeln und niemanden 
auszuschließen. Deswegen würden wir uns freuen, wenn in der 
Henne eine genderinklusive Sprache genutzt wird. Das bedeutet: 

Wo möglich, genderneutrale Begriffe verwenden: 

Die Studierenden 

Pflegefachkraft, Reinigungskraft, Lehrkraft etc. 

Statt Brüder und Schwestern → Geschwister 

Statt Mütter und Väter → Eltern 



Statt „Jede:r ist willkommen“ → „Alle sind willkommen“ 

Sie befinden sich in der Ausbildung zur:zum Bankkauffrau:mann. 
→ Sie befinden sich in der Ausbildung zu Bankkaufleuten. 

Wenn das nicht möglich ist, wird mit Doppelpunkt gegendert: 

Wir Christ:innen bemühen uns. 

Auf Wunsch ist das Lektorat gerne bereit, Ihren Text dahingehend 
zu überarbeiten.  

Telefonnummern Festnetz: 

05407 8558 

Mobilnummer:  

0160 93607935 

Adressen Klosterstraße 9 

49134 Wallenhorst  

ggf. mit Angabe des Ortsteils, z. B. Wallenhorst-Rulle 

Autor:innenreihenfolge Wenn der Text von mehreren Autor:innen verfasst wurde, werden 
diese in alphabetischer Reihenfolge nach Nachnamen sortiert. 
Gerne auch den vollständigen Namen nennen (Vor- und 
Nachname). 

Bildunterschriften Denken Sie bitte an eine Bildunterschrift zu jedem eingereichten 
Bild.  

Wenn Personen unter Bildern benannt werden sollen, dann bitte 
so: 

v. l. n. r.: Aufzählung der auf dem Bild befindlichen Personen 
(Vorname Nachname) 

Bilder Wenn Personen auf Bildern zu erkennen sind, gehen wir davon aus, 
dass die Bildfreigaberechte der Personen schriftlich eingeholt 
wurden. Insbesondere bei Bildern mit Kindern müssen die 
Erziehungsberechtigten die Freigabe erteilen. Die Henne wird im 
Internet auf der Homepage der Pfarreiengemeinschaft 
veröffentlicht und kann über Suchmaschinen gefunden werden. 

Aufgrund der geringen Bildqualität bitten wir darum, Bilder nicht 
per WhatsApp zu schicken, sondern per E-Mail. Eine hohe 
Auflösung der Bilder ist von Vorteil. 

Senden Sie gerne mehrere Bilder ein. Die Redaktion trifft ggf. eine 
Auswahl. 



Überschriften Machen Sie gerne für Ihren eingereichten Text einen Vorschlag für 
eine Überschrift und eine Unterüberschrift. Z. B.: 

Überschrift: Sophie Meins erhält den „Stein des Anstoßes“ 

Unterüberschrift: Engagement einer jungen Gruppenleiterin wird 
belohnt 

Verschiedenes Falls Gedankenstriche im Text verwendet werden, bitten wir 
darum, Gedankenstriche (etwas länger) statt Bindestricht (kürzer) 
zu verwenden. Hier ein Beispiel: 

Gedankenstrich:  

Die Henne – das neue Pfarrjournal – erscheint nun zum zweiten 
Mal.  

Bindestrich:  

St.-Josef-Kirche  

____________________________________________________ 

Im Fließtext bitte auf fett und unterstrichen verzichten.  

____________________________________________________ 

Bei folgenden Abkürzungen bitte auf das Leerzeichen zwischen 
den Buchstaben achten: 

z. B.    

u. a.    

s. o.   

 v. l. n. r.  

Bei folgenden Abkürzungen bitte den Punkt nicht vergessen:  

evtl.   

ggf.   

etc.   

usw.  

 
 
Bei Nicht-Einhaltung der Vorgaben behält sich das Redaktionsteam vor, Änderungen 
vorzunehmen, ohne diese vorher abzusprechen. Diese Änderungen beziehen sich 
ausschließlich auf Stilbuchvorgaben, Rechtschreibung und Grammatik. Für den Inhalt bleiben 
die Autor:innen selbst verantwortlich.  
 
Das Redaktionsteam der Henne 


